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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ


ОКРЪЖЕН СЪД СИЛИСТРА


ДЛЪЖНОСТНА ХАРАКТЕРИСТИКА

НА ДЛЪЖНОСТТА ЕКСПЕРТ-ВРЪЗКИ С ОБЩЕСТВЕНОСТТА

Код по НКПД – 2432 6001
I.Изисквания за заеманата длъжност:
За длъжността „Експерт-връзки с обществеността” се назначава лице, което:

- е пълнолетен български гражданин, гражданин на друга държава – членка на Европейския съюз, на друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на Конфедерация Швейцария;

- има завършено висше образование – бакалавър или магистър по специалности от област на висшето образование - „Социални, стопански и правни науки“ и професионални направления .„Обществени комуникации и информационни науки“ и „Право“ /Постановление № 125 на МС от 24.06.2002г/ - „право“, „връзки с обществеността“, „масови комуникации и журналистика“, „медии и журналистика“, „обществени комуникации“ ;; 

- трудов стаж – минимум 5 /пет/ години;

- не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер, независимо от реабилитацията;

- не е поставен под запрещение;

- не е лишен от правото да заема определена длъжност;

- не е в йерархическа връзка на ръководство и контрол със съпруг или съпруга, с лице, с което е във фактическо съжителство, с роднина по права линия без ограничения, по съребрена линия до четвърта степен включително или по сватовство до четвърта степен включително;

- не е едноличен търговец, неограничено отговорен съдружник в търговско дружество, управител, търговски пълномощник, търговски представител, прокурист, търговски посредник, ликвидатор или синдик, член на орган на управление или контрол на търговско дружество или кооперация;

- не е народен представител;

- не е съветник в общински съвет – само за съответната общинска администрация;

- не заема ръководна или контролна длъжност на национално равнище в политическа партия;
 - притежава необходимите нравствени и професионални качества, съответстващи на Етичния кодекс на съдебните служители;
-  комуникативни умения, самодисциплина и отговорност;
 - има много добри организационни умения, аналитичен подход и развит усет към детайлите;
 - умения за изразяване на информация – писмено и устно, за намиране на нестандартни решения на проблемни  ситуации , способност за работа в динамична среда;

 - умения за работа в екип, дискретност, изпълнителност, лоялност и инициативност;
- има отлични умения и познания на съвременни офис процедури, работа със стандартно офис оборудване;

 - умения за работа с компютър – MS Office, Internet, Power point;
 - познание относно общата нормативна уредба на съдебната власт и работата на съдебната администрация;
II. Основни функции:
Експертът, връзки с обществеността предоставя информация на медиите и обществеността за дейността на Окръжен съд, както и за районните съдилища от съдебния район.Разработва програми за популяризиране работата на съдилищата от съдебния район и провежда политика за издигане авторитета на съдебната система в обществото. Осъществява ефективна комуникация със средствата за масово осведомяване.

ІІІ. Основни длъжностни задължения:
1. Да подготвя и осигурява информационната стратегия на съответния съд.

2. Да организира и провежда информационни компании за дейността на съответния съд.

3. Да подпомага работата на административния ръководител, свързана с публични и медийни изяви.

4. Да предоставя информация отразена в средствата за масово осведомяване и свързана със съдебната власт на административния ръководител в рамките на работния ден.

5. Да разработва и осъществява програми за популяризиране работата на съда и издигане авторитета на съдиите и съдебните служители в обществото.

6. Да осъществява връзка със средствата за масово осведомяване.

7. Да подбира и предоставя периодична информация на медиите във връзка с работата на съда след одобряване от административния ръководител. 

8. Да организира изявите на административния ръководител на съда и съдиите в средствата за масово осведомяване.

9. Да разработва материали, с които се популяризира работата на съда.

10. Да поддържа архив на медийните изяви свързани със съда.

11. Да организира и ръководи пресконференции.

12. Да информира гражданите за процедурите, извършвани в съда, и реда за тяхното осъществяване.

13. Да предоставя информация за реда за достъп до делата, местонахождението на различните служби и друга информация, свързана с дейността на съда.

14. Да организира мониторинг и контрол на процедурите за достъпност и разбираемост на съдебните актове.

15. Извършва и други дейности, които са му възложени от административния ръководител и съдебния администратор.

ІV. Отговорности
1. Носи отговорност за съхраняването на информацията.

2. Носи отговорност за вреди причинени на работодателя-отговорност за достоверността на предоставените данни и за своевременното им представяне, разгласяване на поверителна информация станала му известна при или по повод извършваната работа, накърняване и доброто име на съда.

3. Носи отговорност за спазване на Етичния кодекс и вътрешните правила, утвърдени от административния ръководител.

4. Носи отговорност за административни пропуски и нарушения, създаващи предпоставки за корупция, измами и нередности.
5. Носи отговорност за точното и качествено изпълнение на утвърдените с настоящата длъжностна характеристика задачи.
V. Организационни връзки

1. Длъжността „Експерт-връзки с обществеността” в съда е изпълнителска. На тази длъжност лицето носи отговорност за собствените си резултати. 
2. Длъжността е пряко подчинена на съдебния администратор и административния ръководител.
3. Има непосредствени взаимоотношения със съдебни служители и
магистрати.

4. Има вътрешни и външни професионални контакти с органи и
организации в кръга на изпълняваните функционални задължения.
Допълнителни разпоредби:

Изменение и допълнение на настоящата длъжностна характеристика
се извършва по реда на нейното утвърждаване.

Настоящата длъжностна характеристика може да бъде изменяна и
допълвана от работодателя при промяна на изискванията и задълженията,

произтичащи от нормативни или структурни промени.
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